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АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ВОРОНОВО
В ГОРОДЕ МОСКВЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 октября 2025 года                              № 34

Об утверждении Положения о ненормированном рабочем (служебном) дне в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования — муниципального округа Вороново в городе Москве

[bookmark: _Hlk209529772]В соответствии со статьями 97, 101, 116, 119 Трудового кодекса Российской Федерации, пунктом 5.1 части 5 статьи 28 Закона города Москвы от 22 октября 2008 года № 50 «О муниципальной службе в городе Москве», решением Совета депутатов муниципального округа Вороново в городе Москве от 24 сентября 2025 года № 09/04 «Об утверждении перечня должностей муниципальных служащих аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Вороново в городе Москве с ненормированным рабочим днем»:

1. Утвердить Положение о ненормированном рабочем (служебном) дне в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования — муниципального округа Вороново в городе Москве согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2026 года.
3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Московский муниципальный вестник».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу внутригородского муниципального образования — муниципального округа Вороново в городе Москве Царевского Е.П.

Глава внутригородского муниципального образования – 
муниципального округа Вороново 
в городе Москве                                                                         Е.П. Царевский

Приложение
к постановлению аппарата Совета депутатов
внутригородского муниципального образования – 
муниципального округа Вороново в городе Москве
от 27.10.2025 № 34

Положение
о ненормированном рабочем (служебном) дне в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования — муниципального округа Вороново в городе Москве

Общие положения
1. Настоящее Положение о ненормированном рабочем дне в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Вороново в городе Москве (далее аппарат Совета депутатов) определяет порядок привлечения муниципальных служащих к выполнению своих трудовых функций за пределами установленной нормальной продолжительности рабочего времени в режиме ненормированного рабочего дня, о перечне должностей муниципальных служащих, которым установлен ненормированный рабочий день, а также о порядке и условии предоставления ежегодного дополнительного отпуска за ненормированный рабочий день.
2. Перечень должностей муниципальных служащих с ненормированным рабочим днем, а также все изменения и дополнения к нему утверждается решением Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Вороново в городе Москве.
Установление ненормированного рабочего дня
3. Ненормированный рабочий день устанавливается муниципальным служащим, замещающим следующие должности муниципальной службы в аппарате Совета депутатов: 
- начальник отдела; 
- начальник отдела - главный бухгалтер;
- заместитель начальника отдела;
- консультант.
4. Установление для конкретного муниципального служащего аппарата Совета депутатов режима ненормированного рабочего дня производится путём внесения в трудовой договор условия о ненормированном рабочем дне.
5. На муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, для которых установлен режим ненормированного рабочего дня, распространяются правила внутреннего трудового распорядка, касающиеся времени начала и окончания рабочего дня. На основании письменного или устного распоряжения работодателя данные сотрудники могут эпизодически привлекаться к работе за пределами установленной для них продолжительности рабочего дня, как до его начала, так и после его окончания.
6. Учёт времени, фактически отработанного работником в условиях ненормированного рабочего дня, производится в журнале учёта рабочего времени структурных подразделений (приложение к настоящему Положению). Контроль за ведением журналов учёта рабочего времени структурных подразделений возлагается на их руководителей.
7. Привлечение муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы с ненормированным рабочим днем к работе в выходные и нерабочие праздничные дня производится в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
Порядок и условия предоставления
ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска
за ненормированный рабочий день
8. Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы, для которых установлен ненормированный рабочий день, предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный рабочий день (далее-дополнительный отпуск) продолжительностью 3 (три) календарных дня.
9. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный рабочий день предоставляется муниципальному служащему ежегодно (каждый рабочий год) независимо от фактической продолжительности его работы в условиях ненормированного рабочего дня.
10. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск предоставляется муниципальному служащему путем присоединения его к ежегодному оплачиваемому отпуску или другим дополнительным оплачиваемым отпускам. 
11. В случае переноса либо неиспользования дополнительного отпуска, а также увольнения право на указанный отпуск реализуется в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации для ежегодных оплачиваемых отпусков.















Приложение
к Положению о ненормированном рабочем (служебном) 
дне в аппарате Совета депутатов внутригородского 
муниципального образования — муниципального 
округа Вороново в городе Москве

Журнал 
учета рабочего времени, 
отработанного муниципальными служащими 
в режиме ненормированного рабочего дня


Начат ___ ____________ 20__ г.
Окончен ___ ____________ 20__ г.
на _______ листах


	№ 
п/п
	Дата и время привлечения к работе
	               ФИО и должность работника
	Причина привлечения сверх нормативного рабочего дня 
	Общая продолжи-тельность отработанного в рабочий день времени

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	







image1.png




